Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2020 Dyrektora XXII LO z OD im. José Marti z dnia 15 stycznia 2020 r.

REGULAMIN

ORGANIZACJI WYCIECZEK, WYJSC | IMPREZ ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM
SZKOLY
XXII LiIcCEUM OGOLNOKSZTALCACEGO Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI

IM. JOSE MARTi W WARSZAWIE

Podstawy prawne

Obowiazujace wszystkie typy szkot:

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i prze-
wodnikow turystycznych (t.j. Dz.U.2020.2211);

- Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U.2022.988 ze zm.);

- Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach wodnych
(t.j. Dz.U.2022.147);

- Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (t.j. Dz.U.2022.1425);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpie-
czenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz.U.2020.1604);

Obowiazujace szkoty ponadpodstawowe:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U.2018.1055).

§1

Cele
. Poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii.
. Poznawanie kultury i jezyka innych panstw.
. Poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturowego.

. Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania.

g N w N =

. Upowszechnianie wsrod mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci korzy-
stania z zasobow przyrody.

o

. Podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej.
7. Przeciwdziatanie patologii spotecznej.

§2
Formy

Jezeli w Regulaminie jest mowa o wyjsciu, rozumie sie przez to kilkugodzinne zajecia odbywajace sie
na terenie Warszawy lub w jej okolicach, natomiast jezeli w regulaminie mowa jest o wycieczce,
rozumie sie przez to jedno- lub kilkudniowy wyjazd poza teren Warszawy.

1. Wyjscia na konkursy, olimpiady i zawody sportowe.

2. Wycieczki i wyjscia przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowiazujacego programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych.

3. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow przygotowania
kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

4. Imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od uczestnikow przy-
gotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych oraz postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem.
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5. Imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej, takie jak: biwaki, turnieje, zloty,
rajdy, rejsy.

6. Uczestnicy wycieczek i imprez, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 i 5 musza posiadac¢ uprawnienia do
postugiwania sie sprzetem specjalistycznym, jezeli taki obowigzek wynika z odrebnych przepisow.
7. Krajoznawstwo i turystyka moze byc organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i po-
zaszkolnych.
§3
Organizacja wycieczek, wyjs¢ i innych imprez

1. Organizacja i program wycieczek, wyjs¢ oraz imprez powinny by¢ dostosowane do wieku, zainte-
resowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umie-
jetnosci specjalistycznych.

2. Wycieczka, wyjscie lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, oraz omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy,
harmonogramu i regulaminu.

3. W wycieczkach i wyjsciach nie mogg brac udziatu uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg prze-
ciwwskazania lekarskie.

4. Rodzice zobowiazani sa poinformowac kierownika wycieczki lub opiekuna wyjscia o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

5. Na udziat uczniow w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicow lub prawnych opiekunow,
Z wyjatkiem wyjs¢ i wycieczek przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych.

6. Zgode na zorganizowanie wycieczek, wyjsc i imprez wyraza dyrektor szkoty.

7. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoty. Kierownik musi spetnia¢ jeden z ponizszych wa-
runkow:

1) jest pracownikiem pedagogicznym szkoty;

)
2) ma ukonczony kurs kierownikow wycieczek szkolnych;
3) jest instruktorem harcerskim;
4) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota
wycieczek;

5) jest trenerem odpowiedniej dyscypliny sportu.
8. Kierownik wycieczki lub opiekun wyjscia uzgadnia termin i cel wycieczki/wyjscia z dyrektorem.

9. Wypetniona karte wycieczki lub wyjscia i liste uczestnikow kierownik wycieczki lub opiekun wyjscia
oddaje do sekretariatu najpdzniej na piec¢ dni roboczych przed terminem wyjazdu w celu zatwier-
dzenia przez dyrektora szkoty.

10. Kierownik wycieczki lub opiekun wyjscia powinien zadbac o doktadne poinformowanie uczestni-
kow i ich rodzicow lub prawnych opiekundow o dniu, godzinie, miejscu zbidrki i samego wyjazdu,
sposobie transportu, opiekunach oraz terminie i miejscu powrotu.

11. Zakres czynnosci kierownika wycieczki:
1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy;
2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow;

3) dba o realizacje programu i przestrzeganie regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor
w tym zakresie;

4) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej po-
mocy;
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7) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow, dysponuje srodkami finansowymi prze-
znaczonymi na wycieczke lub impreze;

8) sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami;

9) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakoncze-
niu.

12. Zakres czynnosci opiekuna wycieczki:
1) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;
2) sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami;

3) dba o przestrzeganie regulaminu przez uczniow, ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpie-
czenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
5) wykonuje inne zadania przydzielone przez kierownika.
13. Podstawowa dokumentacja kierownika wycieczki:

1) regulamin wycieczki lub imprezy;

2) lista uczestnikow;

3)

4) oswiadczenia rodzicow lub prawnych opiekundéw w sprawach: udziatu dziecka w wycieczce oraz

jego leczenia czy hospitalizacji (zatacznik nr 3a) i/lub oswiadczenia uczniow petnoletnich w spra-
wie leczenia czy hospitalizacji (zatacznik nr 3b);

karta wycieczki/imprezy i jej harmonogram zatwierdzone przez dyrektora szkoty (zatacznik nr 1);

5) numer polisy ubezpieczeniowej uczestnikow i kadry (w przypadku wyjazdow zagranicznych od na-
stepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia);

6) umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug biur turystycznych);

7) pisemne rozliczenie finansowe kosztow wycieczki;

8) wzor protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia.

14. Zakres czynnosci opiekuna wyjscia:

1) opracowuje program i harmonogram wyjscia;

2) dba o realizacje programu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

3) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;
4) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na wyjscie;

5) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wyjscia po jego zakonczeniu.
15. Podstawowa dokumentacja opiekuna wyjscia:

1) lista uczestnikow;

2) karta wyjscia i jego harmonogram zatwierdzone przez dyrektora szkoty (zatacznik nr 2);
3) wzor protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia.

§ 3a
Zasady planowania wycieczek i wyjs¢

1. Wycieczki kilkudniowe klasowe:

1) Klasa moze wyjechac na wycieczke dwa razy w ciagu roku szkolnego.

2. Wyjazdy miedzyklasowe (projekty jezykowe, obozy sportowe, biata szkota i inne):
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1) Kazdy uczen moze raz w roku szkolnym uczestniczy¢ w wycieczce miedzyklasowej. Przy kazdym
nastepnym wyjezdzie miedzyklasowym (wyjazdy zagraniczne, obozy sportowe ), w ktorym chce
uczestniczy¢, musi uzyska¢ pozytywna opinie wszystkich uczacych go nauczycieli oraz wycho-
wawcy. Podpisy pod opiniag uczen zbiera osobiscie.

3. Wyjscia jednodniowe:

1) Kazde wyjscie musi by¢ zwigzane z realizacja programu nauczania, dopuszczalne sa rowniez wyj-
Scia integracyjne;

2) Wyjscie ze szkoty moze nastgpi¢ najwczesniej po czterech godzinach lekcyjnych, z wyjatkiem sy-
tuacji kiedy grupa musi sie dostosowac do godzin narzuconych przez instytucje zewnetrzne;

3) Jezeli wyjscie musi odbyc sie rano (z przyczyn zewnetrznych np. godziny wyktadow, pokazow), to
klasa w miare mozliwosci wraca do szkoty na pozostate lekcje;

4) W roku szkolnym moga odby¢ sie cztery jednodniowe wyjscia bez koniecznosci zbierania zgody
nauczycieli.

5) Kolejne wyjscia klasowe odbywaja sie za poswiadczona podpisem zgoda nauczycieli uczacych klase
danego dnia (druk na stronie szkoty).

6) Uzyskaniem zgody nauczycieli na podaniu o zezwolenie na wyjscie klasy zajmuja sie uczniowie.

7) Opiekun wyjscia/kierownik wycieczki ma obowigzek wprowadzi¢ wyjscie/wycieczke do Librusa w
module ,,wycieczki” przynajmniej pie¢ dni roboczych przed terminem wyjscia/wycieczki.

8) Opiekun wyjscia/kierownik wycieczki ma obowiazek powiadomi¢ o planowanym wyjsciu wszystkich
nauczycieli uczacych danego dnia w klasie, ktorej dotyczy wyjscie na pie¢ dni roboczych przed
planowanym wyjsciem.

9) Wydrukowang z Librusa karte wyjscia/wycieczki opiekun wyjscia/kierownik wycieczki oddaje do
zatwierdzenia przedstawicielowi dyrekcji szkoty najpozniej pie¢ dni roboczych przed terminem
wyjscia. Karta musi by¢ podpisana przez kierownika wycieczki oraz opiekundw.

10) Opiekun wyjscia/kierownik wycieczki powinien zadba¢ o doktadne poinformowanie uczestnikow i
ich rodzicow (prawnych opiekundw) o dniu, godzinie, miejscu zbiorki i samego wyjazdu, sposobie
transportu, opiekunach oraz terminie i miejscu powrotu.

11) Po powrocie do szkoty opiekun wyjscia/kierownik wycieczki uzupetnia w Librusie frekwencje.
Wpisuje rowniez usprawiedliwienia nieobecnosci uczniom, ktorzy je przedstawig w dniu wyj-

scia/wycieczki podpisane przez wychowawce klasy.

4. Wycieczka klasowa lub wyjscie jednodniowe moze odby¢ sie, jesli uczestniczy w nim co najmniej
75% uczniow danej klasy.

5. Ostateczna decyzje o wyjsciu lub wycieczce podejmuje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
6. W sprawach nieuregulowanych powyzszymi zasadami decyzje podejmuje dyrektor szkoty.

§4
Opieka w czasie wycieczek, wyjs¢ i imprez

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce, wyjsciu lub imprezie sprawuje kierownik i opie-
kunowie grupy.

2. W czasie wyjscia, wycieczki przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej opieke powinna spra-
wowac przynajmniej jedna osoba nad grupa 34 uczniow.

3. Na imprezie turystyki kwalifikowanej opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15
uczniow.

4. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkow narodowych
i rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m. n.p.m. moga prowadzi¢ wytacznie gorscy
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przewodnicy turystyczni.

5. W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat uczniowie posiadajacy karte rowerowa lub prawo
jazdy. Dtugos¢ dziennych odcinkdw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km. Nalezy wybierac Sciezki
rowerowe badz drogi o matym natezeniu ruchu.

6. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
7. W czasie gwattownego zatamania warunkow pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

8. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwalac¢ na kapiel, ptywanie todziami, kajakami, jezeli nie zo-
stato to uwzglednione w programie wycieczki.

9. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do
punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzic stan liczbowy uczniow.

10. Dtugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowac do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej wycieczki.

11. Uczestnicy wycieczek powinni byc objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypad-
kow.

12. W przypadku, gdy podczas wycieczki ktorys z uczestnikow ulegt wypadkowi, stosuje sie odpowied-
nio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

§5
Wycieczki zagraniczne

1. Szkoty moga organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa w §2 ust.
3-6.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez, o ktérych mowa w ust. 1, wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kraju;

2) czas pobytu;

3) program pobytu;

4) imie i nazwisko kierownika i opiekunow;

5) liste uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

4. Kierownikiem lub opiekunem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajacym porozumienie sie¢ w kraju docelowym.

§6
Finansowanie wycieczek

1. Szkolna dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ finansowana ze srodkéw poza-
budzetowych, w szczegolnosci:

1) z odptatnosci ucznidow bioracych w niej udziat;

2) ze srodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty;

3) ze srodkow wypracowanych przez uczniow;
4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

§7
Postanowienia kon

1. Sprawy nieobjete regulaminem rozstrzyga sie na podstawie przepiséw nadrzednych stanowiacych
podstawe jego opracowania.

Zataczniki:

- nr 1 - Karta wycieczki wraz z o$wiadczeniem opiekundw i kierownika.
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- nr2 - Karta wyjscia.

nr 3a - Oswiadczenie rodzicow lub prawnych opiekunéw w sprawach: udziatu dziecka w wycieczce
oraz jego leczenia czy hospitalizacji.

- nr 3b - Oswiadczenie ucznia petnoletniego w sprawie jego leczenia czy hospitalizacji.

6z6
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